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第一部分  部门概况
一、部门职责
贯彻执行国家有关公务服务工作的方针政策，拟订全县公务服务工作的规划、规章制度并组织实施，负责公务服务工作的管理、保障和服务工作。
业务范围：全县党政机关公务接待的管理和指导，县级领导周转房的日常管理，集中办公区及第二办公区的物业管理与服务，集中办公区及第二办公区办公用房的使用、调配、维修、维护等日常管理工作，全县综合性会议的服务保障工作。
[bookmark: _Toc15377200][bookmark: _Toc15396601]二、机构设置
茂县公务服务中心下属二级预算单位0个，其中行政单位0个，参照公务员法管理的事业单位0个，其他事业单位0个。






[bookmark: _Toc19215][bookmark: _Toc20822][bookmark: _Toc7243]第二部分 2025年度单位决算情况说明

[bookmark: _Toc6744][bookmark: _Toc2002][bookmark: _Toc23152]一、收入支出决算总体情况说明
2025年度收、支总计均为887.91万元。与2024年度相比，收、支总计各减少17.79万元，下降1.96%。主要变动原因是：厉行节约，严格按照中央、省、州和县相关政策法规做好我单位各项工作。







[bookmark: _Toc16601][bookmark: _Toc6157][bookmark: _Toc19052]二、收入决算情况说明
[bookmark: _Toc21429][bookmark: _Toc15420][bookmark: _Toc15487][bookmark: _Toc17801]2025年度本年收入合计887.91万元，其中：一般公共预算财政拨款收入887.91万元，占100%。

[bookmark: _Toc25375][bookmark: _Toc25120][bookmark: _Toc31130]三、支出决算情况说明
[bookmark: _Toc28049][bookmark: _Toc24903][bookmark: _Toc9152][bookmark: _Toc24968]2025年度本年支出合计887.91万元，其中：基本支出545.91万元，占61.48%；项目支出342万元，占38.52%。

[bookmark: _Toc2660][bookmark: _Toc17059][bookmark: _Toc5598]四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
2025年度收、支总计均为887.91万元。与2024年度相比，收、支总计各减少17.79万元，下降1.96%。主要变原因是：厉行节约，严格按照中央、省、州和县相关政策法规做好我单位各项工作。

[bookmark: _Toc9960][bookmark: _Toc13066][bookmark: _Toc25556]五、一般公共预算财政拨款支出决算情况说明
[bookmark: _Toc3067][bookmark: _Toc12950][bookmark: _Toc16339]（一）一般公共预算财政拨款支出决算总体情况
2025年度一般公共预算财政拨款支出887.91万元，占本年支出合计的100%。与2024年度相比，一般公共预算财政拨款支出减少17.79万元，下降1.96%。主要变动原因是：厉行节约，严格按照中央、省、州和县相关政策法规做好我单位各项工作。

[bookmark: _Toc9376][bookmark: _Toc32074][bookmark: _Toc27965]（二）一般公共预算财政拨款支出决算结构情况
2025年度一般公共预算财政拨款支出887.91万元，主要用于以下方面:一般公共服务支出825.97万元，占93.01%；社会保障和就业支出34.21万元，占3.85%；卫生健康支出11.58万元，占1.30%；住房保障支出16.14万元，占1.84%。

[bookmark: _Toc29153][bookmark: _Toc20073][bookmark: _Toc4569]（三）一般公共预算财政拨款支出决算具体情况
[bookmark: _Toc9571][bookmark: _Toc6150][bookmark: _Toc25787]2025年度一般公共预算支出决算数为887.91万元，完成预算100%。其中：
1. 一般公共服务（类）政府办公厅（室）及相关机构事务（款）事业运行（项）: 支出决算为825.97万元，完成预算100%。决算数与预算数持平。
2.. 社会保障和就业支出（类）行政事业单位养老支出（款）机关事业单位基本养老保险缴费支出（项）: 支出决算为22.05万元，完成预算100%。决算数与预算数持平。
3. 社会保障和就业支出（类）行政事业单位养老支出（款）机关事业单位职业年金缴费支出（项）: 支出决算为12.16万元，完成预算100%。决算数与预算数持平。
4. 卫生健康（类）行政事业单位医疗（款）事业单位医疗（项）: 支出决算为11.58万元，完成预算100%。决算数与预算数持平。
5. 住房保障支出(类) 住房改革支出(款) 住房公积金(项): 支出决算为16.14万元，完成预算100%。决算数与预算数持平。
[bookmark: _Toc5905][bookmark: _Toc21386][bookmark: _Toc21038]六、一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明	
2025年度一般公共预算财政拨款基本支出545.91万元，其中：
人员经费209.21万元，主要包括：基本工资、津贴补贴、绩效工资、机关事业单位基本养老保险缴费、职业年金缴费、其他社会保障缴费、住房公积金等。
　　公用经费336.70万元，主要包括：办公费、印刷费、水费、电费、邮电费、物业管理费、差旅费、维修（护）费、租赁费、会议费、培训费、公务接待费、劳务费、其他交通费、专用设备购置。
[bookmark: _Toc13543][bookmark: _Toc17237][bookmark: _Toc5114]七、财政拨款“三公”经费支出决算情况说明
[bookmark: _Toc5787][bookmark: _Toc26642][bookmark: _Toc17221]（一）“三公”经费财政拨款支出决算总体情况说明
2025年度“三公”经费财政拨款支出决算为33.97万元，完成预算100%，与上年度相比减少104.45万元，下降74.45%。主要原因是：严格执行中央、省、州等相关政策法规，做到厉行节约。
[bookmark: _Toc13550][bookmark: _Toc24065][bookmark: _Toc23444]（二）“三公”经费财政拨款支出决算具体情况说明
2025年度“三公”经费财政拨款支出决算中，因公出国（境）费支出决算0万元，占0%；公务用车购置及运行维护费支出决算0万元，占0%；公务接待费支出决算33.97万元，占100%。具体情况如下：

[bookmark: _Toc25767][bookmark: _Toc2351][bookmark: _Toc13844][bookmark: _Toc30553]
1.因公出国（境）经费支出0万元，完成预算100%。全年安排因公出国（境）团组0次，出国（境）0人。因公出国（境）支出决算与2024年度持平。
2.公务用车购置及运行维护费支出0万元,完成预算100%。公务用车购置及运行维护费支出决算与2024年度持平。
截至2025年12月31日，单位共有公务用车1辆，其中：轿车0辆、越野车0辆、载客汽车1辆。
公务用车运行维护费支出0万元。
3.公务接待费支出33.97万元，完成预算100%。公务接待费支出决算比2024年度减少104.45万元，下降74.45%。主要原因是：严格执行中央、省、州等相关政策法规，做到厉行节约。其中：
国内公务接待支出33.97万元，主要用于全县执行公务、开展业务活动开支的用餐费。国内公务接待170批次，22967人次，共计支出33.97万元，具体内容包括：中央、省、州领导赴我县检查、指导工作；其他县（市）赴我县交流学习等。
外事接待支出0万元。
[bookmark: _Toc28833][bookmark: _Toc10540][bookmark: _Toc6676]八、政府性基金预算支出决算情况说明
2025年度政府性基金预算财政拨款支出0万元。
[bookmark: _Toc26480][bookmark: _Toc29887][bookmark: _Toc29662]九、国有资本经营预算支出决算情况说明
2025年度国有资本经营预算财政拨款支出0万元。
[bookmark: _Toc23955][bookmark: _Toc13757][bookmark: _Toc11851]十、其他重要事项的情况说明
[bookmark: _Toc15315][bookmark: _Toc13409][bookmark: _Toc2583]（一）机关运行经费支出情况
2025年度，茂县公务服务中心机关运行经费支出0万元，与2024年度决算数持平。
[bookmark: _Toc26650][bookmark: _Toc291][bookmark: _Toc24645]（二）政府采购支出情况
2025年度，茂县公务服务中心政府采购支出总额233.58万元，其中：政府采购货物支出0万元、政府采购工程支出0万元、政府采购服务支出233.58万元。主要用于集中办公区物业服务、机关食堂人员劳务服务等。授予中小企业合同金额0万元，占政府采购支出总额的0%，其中：授予小微企业合同金额233.58万元，占政府采购支出总额的100%。
[bookmark: _Toc530][bookmark: _Toc24351][bookmark: _Toc27366]（三）国有资产占有使用情况
截至2025年12月31日，茂县公务服务中心共有车辆1辆，其中：主要领导干部用车0辆、机要通信用车0辆、应急保障用车0辆、其他用车1辆，其他用车主要是用于全县后勤保障。单价50万元以上通用设备0台（套），单价100万元以上专用设备（不含车辆）0台（套）。

[bookmark: _Toc15377226]

















[bookmark: _Toc13880][bookmark: _Toc24751][bookmark: _Toc2197]第三部分  名词解释

1.财政拨款收入：指单位从同级财政部门取得的财政预算资金。
2.其他收入：指单位取得的除上述收入以外的各项收入。主要是…（收入类型）等。 
3.一般公共服务（类）…（款）…（项）：指……。
4.社会保障和就业（类）…（款）…（项）：指……。
5.卫生健康（类）…（款）…（项）：指……。
6.住房保障（类）…（款）…（项）：指……。
7.基本支出：指为保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。
8.项目支出：指在基本支出之外为完成特定行政任务和事业发展目标所发生的支出。 
[bookmark: _Toc15396614]9.“三公”经费：指单位用财政拨款安排的因公出国（境）费、公务用车购置及运行费和公务接待费。其中，因公出国（境）费反映单位公务出国（境）的国际旅费、国外城市间交通费、住宿费、伙食费、培训费、公杂费等支出；公务用车购置及运行费反映单位公务用车车辆购置支出（含车辆购置税）及租用费、燃料费、维修费、过路过桥费、保险费等支出；公务接待费反映单位按规定开支的各类公务接待（含外宾接待）支出。


第四部分  附件

[bookmark: _Toc4244][bookmark: _Toc26233][bookmark: _Toc22882]附件1

部门预算绩效评价报告范本

一、部门（单位）基本情况
（一）机构组成。本单位属一级预算单位，无下属二级预算单位，其中：事业单位1个，内设机构3个（行政办公室、接待股、事务股）。
（二）机构职能。茂县公务服务中心负责县委、县政府日常接待和行政集中办公区后勤服务管理工作。完成县委、县政府各级各类接待工作；负责集中办公区公共区域的绿化、卫生、水电等物业管理，公用设备、设施的正常运转和维护、维修工作，行政集中办公区的安全保卫和消防工作，县级干部周转房（含县级干部食堂）的日常管理，行政集中办公区公共会议室管理和全县综合型会议的会务服务工作，行政集中办公区车辆和停车场的日常管理。
（三）人员概况。截至2025年末，茂县公务服务中心总编制12名,其中:事业编制12名。在职人员总数11名，其中：事业人员11名。
二、部门资金收支情况
（一）收入情况
茂县公务服务中心2025年年初预算收入情况、决算报表收入887.91万元。
（二）支出情况
茂县公务服务中心2025年年初预算支出情况、决算报表支出887.91万元。
（三）结余分配和结转结余情况
茂县公务服务中心2025年无结转结余情况。
三、部门预算绩效分析
（一）部门预算总体绩效分析
[bookmark: _GoBack]1.履职效能。根据县委、县政府工作安排，我中心主要负责后勤保障工作，就我中心主要负责的公务接待、会务服务、机关后勤保障确定在时间范围内保质保量完成各项工作任务，体现茂县后勤保障工作，展现茂县特色。我中心2025年完成了各项工作任务。
2.预算管理。我中心严格按照中央八项规定，落实好厉行节约的各项政策，在编制预算的时候严格控制好预算编制质量，单位收支做到收支两条线管理，无年终结余。
3.财务管理。制定财务管理制度、财务岗位管理制度，设置财务岗位（会计、出纳），资金使用严格按照法律、法规规范资金使用。
4.资产管理。做到资产登记管理，使用管理，对于资产登记进行专人负责，做到不闲置资产。
5.采购管理。我中心机关食堂通过832平台采购食材，支持扶贫工作，在有采购项目和需求时优先考虑中小企业。
（二）部门预算项目绩效分析
常年项目绩效分析。该类项目总数3个，涉及预算总金额356万元，1—12月预算执行总体进度为98%，其中：预算结余率大于10%的项目共计0个。
阶段（一次性）项目绩效分析。该类项目总数0个，涉及预算总金额0万元，1—12月预算执行总体进度为0%，其中：预算结余率大于10%的项目共计0个。
1.项目决策。项目按照工作要求，设置基本目标，做到项目申请的各项程序，登记、入库，对项目进行监测、绩效评价等。
2.项目执行。围绕资金执行同向、项目调整、执行结果进行绩效分析。严格按照项目要求对资金执行情况进行分析及绩效评价，了解资金的支付情况，结合实际和资金支付情况对项目进行调整，目前项目执行情况良好。
3.目标实现。围绕我中心年初工作计划，年中及年末的目标完成情况进行了分析，我中心基本工资完成良好，完成年初设定的目标。
（三）重点领域绩效分析
我中心不涉及。
（4） 绩效结果应用情况
对我中心项目及整体工作开展进行绩效评价之后，整体工作开展良好，对于事前、事中、事后的项目开展有了基本了解、控制，并将结果运用到全部项目和基本工作开展中。
四、评价结论及建议
（一）评价结论。我单位2025年部门完成情况良好，各项工作有序开展，自评得分95分。
（二）存在问题。因工作突发及临时性比较多，报账资料比较复杂，报账进度慢。
[bookmark: _Hlk110546638]（三）改进建议。加强内控管理，积极学习，提供财务工作绩效管理的能力，保证单位资金使用合法合规。





[bookmark: _Toc15396618][bookmark: _Toc15396619]第五部分 附表

一、收入支出决算总表
[bookmark: _Toc15396620]二、收入决算表
[bookmark: _Toc15396621]三、支出决算表
[bookmark: _Toc15396622]四、财政拨款收入支出决算总表
[bookmark: _Toc15396623][bookmark: _Toc15396624]五、财政拨款支出决算明细表
六、一般公共预算财政拨款支出决算表
[bookmark: _Toc15396625]七、一般公共预算财政拨款支出决算明细表
[bookmark: _Toc15396626]八、一般公共预算财政拨款基本支出决算表
[bookmark: _Toc15396627]九、一般公共预算财政拨款项目支出决算表
[bookmark: _Toc15396628]十、政府性基金预算财政拨款收入支出决算表
[bookmark: _Toc15396629]十一、国有资本经营预算财政拨款收入支出决算表
[bookmark: _Toc15396630]十二、国有资本经营预算财政拨款支出决算表
[bookmark: _Toc15396631]十三、财政拨款“三公”经费支出决算表
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